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Wydziatu Orgz

sokior GLOWNY SPECALISTA

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie

Starostwa Powiatowego w Pultusku.

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2020r. poz. 920, ze zm.) oraz art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020r. poz. 1320, ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa

Powiatowego w Puttusku stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2.
Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Pultusku zobowigzuje si¢ do zapoznania z zapisami

niniejszego regulaminu wraz z zalgcznikami.

§ 3.
Za wykonanie zarzadzenia czynie odpowiedzialnym Dyrektora Wydziatu Organizacji

i Nadzoru oraz Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Informatyki.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik

Starosty Pultuskiego
174
zdnia .12, .10.2021r.

REGULAMIN
Funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego w Pultusku.

§ 1.

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego (zwanego dalej
,monitoringiem™) na terenie Starostwa Powiatowego w Pultusku oraz terenu wokot
Starostwa, reguly rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposéb zabezpieczenia
zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych w ten
sposob danych.

2. Monitoring nie obejmuje: pomieszczen sanitarnych, pokoi pracowniczych.

3. Monitoring nie moze stanowi¢ $rodka nadzoru nad jakosciag wykonywania pracy przez
pracownikow Starostwa Powiatowego w Puttusku.

4, Administratorem systemu monitoringu jest Starostwo Powiatowe w Puttusku.

§2.

Celem instalacji monitoringu w Starostwa Powiatowego w Pultusku jest:
1) zapewnienie bezpieczenstwa petentéw i pracownikow,
2) ochrona mienia Starostwa Powiatowego w Pultusku,
3) ograniczenie zachowan niepozadanych, zagrazajacych zdrowiu,
4) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,
5) ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (bojki, zniszczenie mienia, kradzieze itp.),
6) ograniczenie dostepu do placowki i jej terenu 0séb nieuprawnionych i niepozadanych.

§ 3.

1. System monitoringu Wwizyjnego obejmuje w szczegolnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad
obrazu z kamer i rejestratora.

Monitoring podlega nadzorowi Starosty Puttuskiego.

3. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu na terenie Starostwa

Powiatowego w Pultusku upowaznieni sg:

1) Starosta Puttuski,

2) osoby upowaznione na podstawie obowigzkow stuzbowych,

3) inne osoby i podmioty na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§ 4.

1. Monitoring funkcjonuje calodobowo.

A\



Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.

Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane s3 za dane osobowe w rozumieniu
art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
rozporzadzeniem.

Nagrania obrazu zawierajace dane petentéw, pracownikéw i innych os6b, ktorych
w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé, Starostwo przetwarza wylacznie do celow,
dla ktérych zostaty zebrane i przechowuje przez okres nie dhuzszy niz trzy miesiace od dnia
nagrania. Po uplywie tego okresu uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrgbne nie stanowia
inaczej.

W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowéd w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub administrator powzigl wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowod
w postepowaniu, termin okres$lony w ust. 4 ulega przediuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

Spis miejsc, w ktérych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu oraz miejsce
ich zapisu, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Dostep do miejsca gdzie przechowywane sa nagrania z monitoringu jest mozliwy
w obecnosci 0s6b wymienionych w §3 ust. 3, a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez
niego lub w obecnosci upowaznionego pracownika, ktory sprawuje obstugg nad systemem.

§ 5.

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach do budynku
Starostwa Powiatowego w Pultusku.

Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej BIP zamieszcza sig nastepujacg klauzule
informacyjna w rozumieniu art. 13 rozporzadzenia, stanowigcg zatacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

Udostepnienie nagrania musi by¢ przeprowadzone zgodnie z procedurg udostgpnienia
danych osobowych.

Dane zapisane na no$niki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu
w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Udostepnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym
na podstawie przepiséw prawa. Udostepnienie nastgpuje w obecnosci 0s6b wymienionych
w §3 ust. 3.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przyszlego postepowania moze zwréci¢ si¢ do Starostwa z pisemnym wnioskiem
o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng datg, a takze czas i miejsce zdarzenia.
Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostgpniania uprawnionym organom. W przypadku
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bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie trzech miesiecy
od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.

8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

9. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostepnionych
nagran z monitoringu Starostwa Powiatowego w Puttusku”, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu, prowadzonym przez Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds.
Informatyki.

10. Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronie internetowej BIP.

§ 6.

Pracownicy Starostwa Powiatowego w Pultusku zobowigzani sg do podpisania o$wiadczenia
0 zapoznaniu si¢ z informacjg dotyczaca funkcjonowania monitoringu w zakladzie pracy. Wzor
o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
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Zalagcznik nr |

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego na terenie
Starostwa Powiatowego w Puitusku

Wykaz miejsc, w ktorych znajduja si¢ kamery monitoringu:

Wykaz kamer systemu monitoringu bez wiaczonej funkcji rejestracji

Lokalizacja

Okre$lenie obszaru monitorowania

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Wykaz kamer systemu monitoringu z wlgczong funkejg rejestracji

Lokalizacja

Okre$lenie obszaru monitorowania

Starostwo Powiatowe w Pultusku
ul. Marii Sklodowskiej-Curie 11
06-100 Pultusk

kamery Zewneltrzne:

KZ-01 wejécie gtéwne ,,A”

KZ-02 wejscie gtéwne ,,A”

KZ-03 dach — okna na granicy od wschodu
KZ-04 teren od wschodu budynku

KZ-05 teren od wschodu budynku

KZ-06 teren od zachodu budynku

KZ-07 teren od wschodu budynku — wejscie ,,B”
KZ-08 brama wjazdowa gtéwna

KZ-09 teren od zachodu budynku

KZ-10 teren od wschodu budynku

KZ-11 teren od zachodu budynku — wejscie ,,C”
KZ-12 teren od wschodu budynku — wejscie ,,F”

KZ-13

teren od zachodu budynku

kamery wewnetrzne:

parter




KW-01

wiatrotap - wejscie ,,A”

KW-02 kancelaria — lada pracownicza

KW-03 hall kancelaria - wejscie ,,A”

KW-04 hall kancelaria — wejscie na klatk¢ schodowa nr |

KW-05 hall kancelaria

KW-06 kancelaria — lada pracownicza

KW-07 hall kancelaria

KW-08 hall - kasa/ GGN

KW-09 hall - GGN

KW-10 hall — KD / wejscie na klatke schodowa nr 2

KW-11 hall - WBA / Sala Rady

KW-13 wiatrofap - wejscie ,,B”

KW-14 hall - kasa

KW-15 hall - WBA

KW-16 hall — wejscie ,,F”

pietro

KW-12 serwerownia

KW-21 hall — wejscie na klatke schodowa nr |
KW-22 hall — FN / INF
KW-23 hall — NF
KWw-24 hall — OR / Sala Narad
KW-25 hall - FN/ WORZ / OR/ WRP
KW-26 hall - OR / EZK




Zalacznik nr2

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego na terenie
Starostwa Powiatowego w Pultusku

Starostwo Powiatowe w Pultusku prowadzi monitoring wizyjny budynku Starostwa oraz terenu
wokét niego w celu zapewnienia bezpieczefistwa petentéw i pracownikéw Starostwa, ochrony
mienia i zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Starostwo
Powiatowe w Puttusku na szkodg.

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Puituski z siedziba:
Starostwo Powiatowe w Puttusku, ul. Marii Sklodowskiej-Curie 11, 06-100 Puttusk
tel: 23 306-71-01, mail: sekretariat@powiatpultuski.pl.

2) Administrator informuje, ze w celu nalezytej ochrony danych osobowych powotat
Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna kontaktowa¢ si¢ poprzez adres e-mail:
iod@powiatpultuski.pl.

3) Dane osobowe przetwarzane beda w celu zapewnienia bezpieczenstwa osob i mienia, na
podstawie art. 22(2) Kodeksu pracy oraz art. 6 ust.1 lit.f) RODO.

4) Dane osobowe przetwarzane beda poprzez system monitoringu wizyjnego w zakresie
wizerunku.

5) Dane osobowe bedg przez nas przechowywane przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od
dnia nagrania.

6) Dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione organom pafistwowym na podstawie przepisow
prawa oraz podmiotom wspolpracujacym z administratorem W zakresie obstugi
administracyjnej, informatycznej lub innej niezbgdnej do realizacji zadan natozonych na
administratora.

7) Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.

8) Osoba, ktorej wizerunek zostal zarejestrowany w systemie monitoringu ma prawo do
dostepu do swoich danych osobowych, ich usunigcia ( w sytuacjach wskazanych w art.
17 RODO). Gdy uznajg Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO maja Panstwo prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

9) Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.



Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego
na terenie Starostwa Powiatowego w Pultusku

Zalacznik nr 3
do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego na terenie
Starostwa Powiatowego w Pultusku

Osoba Sposéb
Data Przedmiot zalatwiajgca zalatwicnia Potwicrdzenie Podpis osoby
. Numer sprawy - . p § 9 . i i
Lp. Dane wnioskodawcy Wiitaskodawe zloZenia whiosku (opis whniosek wniosku (sposéb odbioru udostgpniajycej
Y| wniosku zdarzenia) (imig¢ i przekazania nos$nika nagranie
nazwisko) nagran)




Zalacznik nr 4

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego na terenie
Starostwa Powiatowego w Pultusku

Informacja dla pracownikéw o funkcjonowaniu monitoringu w zakladzie pracy

Pan/Pani

Starostwo Powiatowe w Pultusku prowadzi monitoring wizyjny budynku Starostwa oraz
terenu wokét niego w celu zapewnienia bezpieczefistwa petentéw i pracownikow starostwa,
ochrony mienia i zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogltoby narazi¢
Starostwo Powiatowe w Pultusku na szkode. Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu
stanowi art. 222 § 1 Kodeksu pracy. Administratorem systemu monitoringu jest Starostwo
Powiatowe w Pultusku. Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych jest mozliwy pod adresem
e-mail: iod@powiatpultuski.pl. Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Zapisy z monitoringu przechowywane bgda przez okres trzech
miesiecy Odbiorcami danych osobowych moga by¢ wylacznie ograny uprawnione
na podstawie przepiséw prawa. Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej
BIP.

Niniejszym oswiadczam, iz zapoznatem/am sig z informacjq dotyczgcq monitoringu.

PODPIS PRACOWNIKA



