Zarzadzenie Nr 41/2016
Starosty Pultuskiego
z dnia 14 grudnia 2016 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacyi

Na podstawie art.26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r1. o rachunkowosei
(Gt DzU. z 2016r. poz. 1047) oraz zarzadzenia Nr 38/2016 Starosty Puttuskiego
z dnia 6 grudnia 2016 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyijnej, zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej nastepujgcych aktywéw i pasywow Starostwa
Powiatowego w Pultusku: '
1. METODA SPISU Z NATURY:
1) nie stanowigcych wiasnosci powiatu srodkéw trwatych oraz pozostatych $rodkéw trwatych i
wyposazenia (obce Srodki trwate bedace w uzytkowaniu),
2) stanu zapaséw materiatowych, ktore zostaly zaliczone do kosztéw bezposrednio po zakupie
(druki komunikacyjne, tablice rejestracyjne, materiaty biurowe, olej opatowy).
2. METODA WERYFIKACII:
1) gruntéw powiatowych oraz gruntéw Skarbu Panfistwa,
2) naleznodci i zobowigzan z kontrahentami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,
3) naleznosci i zobowiazan wobec pracownikéw,
4) inwestycji rozpoczetych,
5) wartosci niematerialnych i prawnych,
6) pozostalych skladnikéw aktywdw i pasywdw.
3. METODA POTWIERDZENIA SALD:
1) Naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiegi rachunkowe,
2) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw, pozyczek, obligacii
i lokat.
§ 2.

Inwentaryzacjg, o ktérej mowa w § 1. nalezy przeprowadzié wedhug stanu na dzien 31.12.2016 .

§3.

1.Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala sie na dzier 31.12.2016 r.
2. Zakoriczenie inwentaryzacji ustala sie:
1) metodg spisu z natury na dzien 15.01.2017 1.
2) metodg weryfikacji oraz uzgodnienia i potwierdzenia sald na dzien 10.02.2017r.

§ 4.
Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng odpowiedzialna za prawidlowe przeprowadzenie

i rozliczenie inwentaryzacji w skladzie:



1. Marianna Permanicka  — Przewodniczacy
2, Danuta Janczak — Czlonek
3. Jolanta Karpinska — Sekretarz

§ 5.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powohljé nastgpujace zespoly spisowe:

I. METODA SPISU Z NATURY:

1.1. Nie stanowigce wiasnosci powiatu drodki trwate oraz pozostale srodki trwale

i wyposazenie (obce $rodki trwate bedace w uzytkowaniu)
Zespol spisowy nr 1:

1. Agnieszka Wadolna — Przewodniczacy
2. Grzegorz Rzepkowski — Czlonek
3. Sylwia Kilanowska — Czlonek

1.2. Stan zapaséw materiafowych, ktore zostaly zaliczone do kosztéw bezposrednio po zakupie

(druki kemunikacyjne, tablice rejestracyjne, materialy biurowe, olej opatowy)

Zesp6t spisowy nr 2

1. Ewa Witkowska — Przewodniczacy
2. Kinga Bonistawska — Czlonek
3. Agnieszka Szelaggowska — Czlonek

. METODA WERYFIKACII:

1.1.

1.3.

1.4.

Grunty powiatowe oraz grunty Skarbu Panstwa

Zespol or 3: _

1. Dorota Sobotka — Przewodniczacy
2. Marta Borczynska ~Cztonek

3. Malgorzata Chimkowska — Czlonek

Naleznosci i zobowigzania z kontrahentami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych;
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdw

Zespbt nr 4; :

1. Katarzyna Bystrek — Przewodniczacy
2. Monika Patrycy — Czlonek

3. Dorota Dziarska — Czlonek
Inwestycje rozpoczete; wartosci niematerialne i prawne
Zespétnr 5;

1. Sjrlwia Sekutowicz — Przewodniczgey
2. Justyna Krawezyk — Cztonek

3. Ewelina Blaszczyk — Czlonek

Pozostate sktadniki aktywéw i pasywow

Zespdt nr 6;
1. Ewa Wydra — Przewodniczacy



2. Dorota Sokd? — Czionek
3. Elzbieta Piotrowska — Czionek

ITI. METODA POTWIERDZENIA SALD:

3.1. Naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiegi rachunkowe; $rodki pieniezne na
rachunkach bankowych, kredyty, pozyczki, obligacje i lokaty

Zespol nr 7:

1. Dorota Ciosek — Przewodniczacy
2. Dorota Kalinowska — Czlonek

3. Marta Blazniak — Czlonek

§ 6.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metods spisu z natury nalezy udokumentowaé sprawozdaniami
podpisanymi przez zespdt spisowy

!\J

Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji nalezy udokumentowaé protokolami
weryfikacji podpisanymi przez zespo! spisowy, gtéwnego ksiegowego oraz kierownika
jednostki. _

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji metody potwierdzenia sald nalezy udokumentowaé protokolem
z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze potwierdzenia sald, podpisanym przez zespot
spisowy, gléwnego ksiegowego oraz kierownika jednostki.

4. Osoby powolane do zespoléw spisowych ponosza pelna odpowiedzialnodé za wiasciwe oraz

zgodne .z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7.
Szczegotowe zasady i spos6b wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych przewidzianych w ustawie
o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzadzeniu okredla
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§8.
Komisja Inwentaryzacyjna w terminie do dnia:
1) 15.01.2017r. przediozy protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji metods spisu z natury,
2) 15.02.2017r. przediozy protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda weryfikacji oraz
metoda potwierdzenia sald
wraz z protokotem rozliczenia ewentuainych réznic inwentaryzacyjnych Gtéwnemu Ksiegowemu.

8§9.
Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujgte w ksiggach rachunkowych roku obrotowego.



§10.
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§11.
Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowoscig inwentaryzacji powierza sig
Glownemu Ksiegowemu,

§12.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,

STA R

Jan [Zalewski

idlw Sokalski
Bogu i lic/se8!



