Zarzadzenie nr 45/2022
Starosty Pultuskiego
z dnia 14 pazdziernika 2022r.
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2021r. poz. 217, ze zm.) oraz zarzadzenia Nr 52/2019 Starosty Pultuskiego z dnia
15 pazdziernika 2019r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzgdzam:

§1.

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej nastgpujacych aktywow 1 pasywow
Starostwa Powiatowego w Puttusku:

1. METODA SPISU Z NATURY:

1) nie stanowigcych wilasnosci powiatu srodkéw trwatych oraz pozostatych §rodkow trwatych
1 wyposazenia (obce $rodki trwate bedace w uzytkowaniu),

2) stanu zapasOw materiatlowych, ktore zostaly zaliczone do kosztow bezposrednio
po zakupie (druki komunikacyjne, tablice rejestracyjne, materialy biurowe).

2. METODA WERYFIKACII:

1) gruntéw powiatowych oraz gruntéw Skarbu Panstwa,

2) naleznosci i zobowigzan z kontrahentami nie prowadzgcymi ksigg rachunkowych,

3) naleznosci 1 zobowigzan wobec pracownikow,

4) $rodkow trwalych w budowie, inwestycji rozpoczgtych,

5) wartosci niematerialnych 1 prawnych,

6) pozostatych sktadnikow aktywow 1 pasywow.

3. METODA POTWIERDZENIA SALD:

1) nalezno$ci z kontrahentami prowadzacymi ksiegi rachunkowe,

2) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow, pozyczek, obligacji i lokat.

§2.

Inwentaryzacje, o ktérej mowa w §1 nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien
31.12.2022r.

§3.

1. Termin rozpoczg¢cia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 31.12.2022r.

2. Zakonczenie inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 15.01.2023r.



§4.

Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjng odpowiedzialng za prawidlowe przeprowadzenie
1 rozliczenie inwentaryzacji w sktadzie:

1. Agnieszka Wadolna — przewodniczacy,
2. Jolanta Karpinska — sekretarz,
3. Hanna Turek — cztonek.
§5.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje nastepujace zespotu spisowe:
I. METODA SPISU Z NATURY:

1.1. Nie stanowigce wlasnosci powiatu $rodki trwale oraz pozostale $rodki trwate
i wyposazenie (obce $rodki trwate bedace w uzytkowaniu)

Zespot spisowy nr 1:

1. Janusz Kujawa — przewodniczacy,
2. Ewa Witkowska — cztonek,

3. lwona Jaworowska — cztonek.

1.2. Stan zapaséw materialowych, ktore zostaly rozliczone do kosztow bezposrednio
po zakupie (druki komunikacyjne, tablice rejestracyjne, materiaty biurowe)

Zespot spisowy nr 2:

1. Paulina Dabkowska — przewodniczacy,

2. Ewelina Kownacka — cztonek,

3. Agnieszka Szelagowska — cztonek.

III. METODA WERYFIKACII:

2.1. Grunty powiatowe oraz grunty i budynki Skarbu Pafistwa
Zespot spisowy nr 3:

1. Aleksandra Kazimierczak — przewodniczacy,

2. Julita Wiesiolek — cztonek,

3. Marcin Siatkowski — cztonek.

2.2. Naleznos$ci i zobowigzania z kontrahentami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych;
nalezno$ci 1 zobowigzania wobec pracownikéw

Zespot spisowy nr 4:

1. Ewelina Molska — przewodniczacy,



2. Monika Patrycy — cztonek,

3. Dorota Dziarska — cztonek.

2.3. Srodki trwate w budowie, inwestycje rozpoczete; warto$ci niematerialne i prawne:
Zespot spisowy nr 5:

1. Adam Zalewski — przewodniczacy,

2. Weronika Golebiewska — cztonek,

3. Sylwia Sekutowicz — cztonek.

2.4. Pozostate sktadniki aktywow 1 pasywow
Zespot spisowy nr 6:

1. Edyta Goleniewska — przewodniczacy,

2. Kinga Czyzewska — czlonek,

3. Matgorzata Tyszkiewicz — cztonek.

III. METODA POTWIERDZENIA SALD:

3.1. Naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiggi rachunkowe; S$rodki pieni¢zne na
rachunkach bankowych, kredyty, pozyczki, obligacje i lokaty

Zespot spisowy nr 7:
1. Joanna Majewska — przewodniczacy,
2. Rafatl Zawada — czlonek,
3. Maria Bryl — cztonek.
§6.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury nalezy udokumentowaé
sprawozdaniami podpisanymi przez zespot spisowy.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg weryfikacjami nalezy udokumentowaé
protokotami weryfikacji podpisanymi przez zespdt spisowy, glownego ksiggowego oraz
kierownika jednostki.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald nalezy udokumentowaé
protokotem z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze potwierdzenia sald, podpisanym
przez zespot spisowy, gtownego ksiggowego oraz kierownika jednostki.

4. Osoby powotlane do zespolow spisowych ponosza peing odpowiedzialno$¢ za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.



§7.

Szczegotowe zasady i sposdb wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych przewidzianych
w ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzgdzeniu okresla
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§8.

Komisja Inwentaryzacyjna w terminie do dnia 15.01.2023r. przedtozy protokot
z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg spisu z natury, protokél z przeprowadzonej
inwentaryzacji metodg weryfikacji oraz metodg potwierdzenia sald wraz z protokotem
rozliczenia ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych Gléwnemu Ksiggowemu.

§9.

Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych roku obrotowego —
2022.

§10.

Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§11.

Nadzér nad prawidlowoscia, kompletno$cig 1 terminowoS$cig inwentaryzacji powierza si¢
Gltéwnemu Ksiggowemu Starostwa Powiatowego w Pultusku.

§12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



