Zarzadzenie Nr 56/2011
Starosty Pultuskiego
z dnia 27 lipca 2011 roku

w sprawie ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Puftusku, wprowadzenia
dokumentacji  przetwarzania  danych  osobowych oraz  warunkéw  technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzqdzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych.

Na podstawie art. 34 ust. 1 1 art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592, ze zm.), art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.)
oraz § 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Zarzadzenie okresla podziat zadan i kompetencji w zakresie ochrony danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w Puttusku oraz wprowadza dokumentacje przetwarzania danych
osobowych wraz z warunkami technicznymi i organizacyjnymi, jakim powinny odpowiada¢
urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w Pultusku.

§2

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, ze zm.),

2) rozporzadzeniu - rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024),

3) danych osobowych — rozumie si¢ przez to informacje okreslone w art. 6 ustawy,

4) zbiorze danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ kazdy posiadajacy strukture
zestaw danych o charakterze osobowym, dostepnych wedlug okreSlonych kryteriow,
niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie,

5) przetwarzaniu danych — rozumie si¢ przez to jakiekolwiek operacje wykonywane
na danych osobowych, w szczegdélnosci gromadzenie, utrwalanie, opracowywanie,
zmienianie, usuwanie i udostegpnianie,

6) Administratorze Danych Osobowych — rozumie si¢ przez to osobe funkcyjna
decydujaca o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz o $rodkach
wykorzystywanych przy przetwarzaniu danych osobowych,

7) Administratorze Bezpieczenstwa Informacji — rozumie si¢ przez to osobg
funkcyjna, wyznaczona przez Administratora Danych Osobowych nadzorujaca
caloksztatt zagadnien zwigzanych z ochrong danych osobowych,

8) Lokalnym Administratorze Bezpieczenstwa Informacji — rozumie si¢ przez
to osobe funkcyjna, wyznaczona przez Administratora Danych Osobowych




nadzorujaca caloksztatt zagadnien zwiazanych z ochrona danych osobowych
w podlegtej komorce organizacyjnej,

9) Administratorze Systemu Informatycznego — rozumie si¢ przez to osobg
wyznaczong  przez  Administratora Danych  Osobowych  odpowiedzialng
za funkcjonowanie systemu informatycznego,

10) systemie informatycznym — rozumie si¢ przez to zespot wspdtpracujacych ze soba \
urzadzen, programow, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych
zastosowanych w celu przetwarzania danych,

11) uzytkowniku — rozumie si¢ przez to uzytkownika systemu informatycznego,
upowaznionego przez Administratora Danych Osobowych do przetwarzania danych
osobowych, szczegdlnie pracownika i kazda inna osobe wykonujaca czynnosci
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych w Starostwie Powiatowym

w Puttusku.
§3
Administratorem Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym w Puttusku jest Starosta
Puttuski.
§4

1. Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w Starostwie Powiatowym w Puttusku
jest Informatyk Urzedu wyznaczony zarzadzeniem Nr 4/04 Starosty Puftuskiego z dnia
25 marca 2004r. w sprawie wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji.

2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji w szczegolno$ci:

1) sprawuje staly nadzor nad przetwarzaniem danych, w szczegolnosci nad
zabezpieczaniem danych osobowych przed dostgpem o0so6b nieupowaznionych,
przejgciem przez osobg nieuprawniong, uszkodzeniem i zniszczeniem,

2) opracowuje polityke bezpieczenstwa, o ktorej mowa w § 4 rozporzadzenia,

3) wspdlpracuje przy dokonywaniu zgloszen lub modyfikacji zbioréw danych
osobowych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych
przez Lokalnych Administratorow Bezpieczenstwa Informacji,

4) wspotpracuje z Administratorem Systemu Informatycznego przy opracowaniu
instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych oraz wykonuje jej postanowienia,

5) podejmuje dziatania, o ktéorych mowa w art. 32 ust. 2 ustawy.

§5
1. Wyznaczam Dyrektorow poszczegdlnych Wydzialow  Starostwa Powiatowego
w Pultusku do pelnienia funkcji Lokalnego Administratora Bezpieczenstwa
Informacji.
2. Lokalny Administrator Bezpieczenstwa Informacji w szczegolnoSci:

1) sprawuje staly nadzor nad przetwarzaniem danych w podleglej sobie komorce
organizacyjnej, w szczegdlnosci nad zabezpieczaniem danych osobowych przed
dostgpem 0s6b nieupowaznionych, przejeciem przez osobg nieuprawniona,
uszkodzeniem i zniszczeniem,

2) wspolpracuje z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji i podlega mu
w zakresie wszystkich aspektow ochrony i przetwarzania danych osobowych,
w szczegolnosci wnioskuje o dokonanie zmian w obowiazujacych dokumentach
i procedurach oraz informuje o zauwazonych niedociagnigciach,




3) wspdlpracuje z Administratorem Systemu Informatycznego w zakresie ustalania
uprawnien podlegtych sobie pracownikoéw do dostepu do zasobow sieci
informatycznej i systemow informatycznych,

4) dokonuje zgloszen lub modyfikacji zbioréw danych osobowych do rejestracji
Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych za porozumieniem
z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji oraz Administratorem Systemu
Informatycznego.

§6
1. Wyznaczam pracownika odpowiedzialnego za funkcjonowanie sieci informatycznej,
systemow informatycznych oraz sprzgtu informatycznego do pehienia funkcji
Administratora Systemu Informatycznego, ktorego funkcje petni Informatyk Urzedu.
2. Administrator Systemu Informatycznego w szczegélnosci:
1) wspotpracuje z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w zakresie ochrony
danych osobowych w systemie informatycznym Starostwa Powiatowego
w Pultusku,
2) opracowuje instrukcje zarzadzania systemem informatycznym  shizacym
do przetwarzania danych osobowych i wykonuje jej postanowienia,
3) tworzy i nadzoruje mechanizm kontroli przetwarzania danych w systemie
informatycznym w Starostwie Powiatowym w Puttusku,
4) okresla sposob przeptywu danych pomigdzy poszczegélnymi systemami,
5) okresla $rodki techniczne niezbedne dla zapewnienia poufnosci i integralnosci
przetwarzanych danych.

§7
W celu wiasciwego zabezpieczenia i ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym
w Puttusku wprowadzam:
1) ,,Polityke bezpieczenstwa informacji Starostwa Powiatowego w Puttusku”, stanowiaca
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2) ,Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem wymogow bezpieczenstwa informacji”,
stanowigca zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§8
Traci moc zarzadzenie Nr 11/99 Starosty Puftuskiego z dnia 29 lipca 1999r.
w sprawie ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Puttusku.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Informatyk
Administrator Bezpieczeristwa Informadji




