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Zarzadzenie Nr\l):j./ZOZG
Starosty Puttuskiego
z dnia 15 paidziernika 2026 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2026 r.
poz. 522, z pdéin. zm.) oraz zarzadzenia Nr52/2019 Starosty Puttuskiego z dnia 15 pazdziernika

2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzagdzam:

§1.
Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji okresowej nastepujgcych aktywdéw i pasywéw Starostwa
Powiatowego w Puttusku:
1. METODA SPISU Z NATURY:
1) nie stanowigcych wtasnosci powiatu $rodkéw trwatych oraz pozostatych $rodkéw trwatych
i wyposazenia (obce Srodki trwate bedgce w uzytkowaniu),
2) stanu zapaséw materiatowych, ktdre zostaty zaliczone do kosztéw bezposrednio po zakupie
(druki komunikacyjne, tablice rejestracyjne, materiaty biurowe).
2. METODA WERYFIKACJI:
1) gruntéw powiatowych oraz gruntéw Skarbu Paristwa,
2) naleznosci i zobowigzan z kontrahentami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych,
3) naleznosci i zobowigzar wobec pracownikéw,
4) srodkéw trwatych w budowie, inwestycji rozpoczetych,
5) wartosci niematerialnych i prawnych,
6) pozostatych sktadnikdw aktywdw i pasywdw.
3. METODA POTWIERDZENIA SALD:
1) naleznosci z kontrahentami prowadzgacymi ksiegi rachunkowe,

2) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw, pozyczek, obligacji i lokat.

§2.

Inwentaryzacje, o ktérej mowa w § 1 nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzieri 31.12.2026 r.

§3.

1. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala sie na dziern 04.01.2027 r.

/N

2. Zakonczenie inwentaryzacji ustala sie na dzien 15.01.2027 r.



§4.
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng odpowiedzialng za prawidtowe przeprowadzenie i rozliczenie

inwentaryzacji w sktadzie:

1. Agnieszka Wadolna — przewodniczacy,
2. Joanna Majewska © —cztonek,
3. Dorota Zakrzewska — sekretarz.
' §5.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotujg nastgpujace zespoty spisowe:
I.  METODA SPISU Z NATURY:

1.1. Nie stanowigce wtasnosci powiatu srodki trwate oraz pozostate srodki trwate i wyposazenie
(obce $rodki trwate bedace w uzytkowaniu)

Zespot spisowy nr 1:

1. tukasz Nowakowski — przewodniczacy,
2. lwona Jaworowska- — cztonek,
3. Ewa Witkowska —cztonek.

1.2. Stan zapasow materiatowych, ktére zostaty zaliczone do kosztéw bezposrednio po zakupie
(druki komunikacyjne, tablice rejestracyjne, materiaty biurowe)

Zespot spisowy nr 2:

1. Piotr Pytel — przewodniczacy,
2. Ewelina Kownacka — cztonek,
3. Justyna Chrzanowska — cztonek.

IIl. METODA WERYFIKACII:

2.1.Grunty powiatowe oraz grunty i budynki Skarbu Panstwa

Zespot nr 3:

1. Janusz Kujawa — przewodniczacy,
2. Kinga Czyzewska — cztonek,
3. Joanna Kosewska - cztonek.

2.2 Naleznosci i zobowigzania z kontrahentami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych;

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdéw

Zespot nr 4:

1. Ewelina Molska — przewodniczacy,
2. Monika Patrycy — cztonek, P '/MI
3. Aleksandra Suska — cztonek. { |



2.3 Srodki trwate w budowie, inwestycje rozpoczete; wartoéci niematerialne i prawne

Zespdtnr 5:

1. Grzegorz Rzepkowski — przewodniczacy,
2. Marta Borczynska — cztonek,
3. Karolina Graboska —'cztonek.

2.4.Pozostate sktadniki aktywow i pasywow
Zespot nr 6:

1. Edyta Goleniewska — przewodniczacy,

2. Karolina Kamiriska — cztonek,
3. Karolina Kicka — cztonek,

Ill. METODA POTWIERDZENIA SALD:

3.1 Naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiegi rachunkowe; $rodki pienigzne na

rachunkach bankowych, kredyty, pozyczki, obligacje i lokaty
Zespotnr7:

1. Anna Maruszewska — przewodniczacy,
2. Joanna Roman - cztonek,
3. Magdalena Wieteska — cztonek.

§6.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury nalezy udokumentowac sprawozdaniami
podpisanymi przez zespét spisowy.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg weryfikacji nalezy udokumentowaé protokotami
weryfikacji podpisanymi przez zespét spisowy, gtdwnego ksiegowego oraz kierownika jednostki.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald nalezy udokumentowac protokotem
z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze potwierdzenia sald, podpisanym przez zespoét
spisowy, gtéwnego ksiegowego oraz kierownika jednostki.

4. Osoby powotane do zespotdéw spisowych ponosza petng odpowiedzialno$¢ za wtasciwe oraz

zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7.
Szczegotowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych przewidzianych w ustawie
o rachunkowodci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzadzeniu okresla Przewodniczgcy

Komisji Inwentaryzacyjne;.
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§8.
Komisja Inwentaryzacyjna w terminie do dnia 15.01.2027 r. przedtozy protokét z przeprowadzonej
inwentaryzacji metoda spisu z natury, protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg weryfikacji
oraz metodg potwierdzenia sald wraz z protokotem rozliczenia ewentualnych rdznic

inwentaryzacyjnych Gtdwnemu Ksiegowemu.

§9.

Wyniki iﬁwentaryzacji powinny byc’ ujete w ksiegach rachunkowych roku obrotoWego —2026r.

§ 10.
Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 11.
Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscig inwentaryzacji powierza sie Gtéwnemu

Ksiegowemu Starostwa Powiatowego w Puttusku.

’

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

S i
Zzyzewski
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