Zarzadzenie Nr 70/2010
Starosty Pultuskiego
z dnia 15 listopada 2010r.

w sprawie: organizacji i przygotowywania posiedzen Zarzqdu Powiatu w Puttusku.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(G.t. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.) oraz §60 pkt 15 Statutu Powiatu
Puttuskiego stanowiacego zalacznik do uchwaly Nr XXXIX/293/10 Rady Powiatu
w Pultusku z dnia 30 czerwca 2010 r. w sprawie: Statutu Powiatu Pultuskiego

( Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 158, poz. 3904), zarzadzam, co nastgpuje:

§l.
Wprowadzam do stosowania przez jednostki organizacyjne powiatu “Zasady dotyczace
organizacji 1 przygotowywania posiedzen Zarzadu Powiatu w Puttusku” w brzmieniu
zalacznika do zarzadzenia.

§2.
Zasady stanowiace zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia zostana obj¢te nadzorem
Systemu Zarzadzania Jakoscia jako dokument systemowy Nr DS-42.

§3.
Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom jednostek organizacyjnych powiatu
oraz dyrektorom wydzialow Starostwa Powiatowego w Puttusku.

§4.
Biezacy nadzor nad realizacja zarzadzenia sprawowac bedzie Sekretarz Powiatu.

§5.
W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie
odpowiednie przepisy uchwaty w sprawie Statutu Powiatu Puttuskiego.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
/-/ Andrzej Dolecki
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Nazwa dokumentu: Data wydania:

izacjl 1 15.11.2010r.
Starostwo Powiatowe Zasady organizacji 1

w Pultusku przygotowania posiedzen RN S
Zarzadu Powiatu w Puttusku DS-42 e-1

Zasady organizacji i przygotowywania posiedzen Zarzadu Powiatu w Pultusku:

§1.

Zasady ogdlne posiedzenia Zarzadu:

l.

Posiedzenia Zarzadu Powiatu w Pultusku, zwanego dalej Zarzadem, odbywaja si¢
raz w tygodniu - w $rodg. Posiedzenia, w zaleznosci od potrzeb, moga

by¢ zwolywane réwniez w innych terminach.

. W posiedzeniach Zarzadu uczestnicza Starosta, Wicestarosta, Czlonkowie Zarzadu

oraz Sekretarz Powiatu 1 Skarbnik Powiatu.

. W posiedzeniach Zarzadu uczestnicza dyrektorzy wydzialow Starostwa, dyrektorzy

jednostek organizacyjnych Powiatu, kierownicy powiatowych stuzb inspekc;ji
istrazy a takze inne osoby, jezeli ich udzial jest uzasadniony ze wzgledu
na przedmiot omawianych spraw. Decyzje w sprawie obecnosci dyrektoréw

na posiedzeniu Zarzadu podejmuje Starosta lub zastgpujacy Staroste — Wicestarosta.

. Za powiadomienie o terminie 1 miejscu posiedzenia Zarzadu Czlonkéw Zarzadu,

Skarbnika 1 Sekretarza oraz oséb o ktérych mowa w ust. 2 1 3, odpowiada pracownik

Biura Rady Powiatu, zwanym dalej Biurem Rady.

§2.

Przygotowanie porzadku posiedzenia Zarzadu:

l.

Projekt porzadku posiedzenia Zarzadu przygotowuje Biuro Rady w porozumieniu

z Sekretarzem.

2. Do porzadku posiedzenia Zarzadu wnoszone sa sprawy szczegOlnie istotne

dla realizacji zadan Powiatu, wymagajace opinii Zarzadu, projekty uchwat Zarzadu

oraz inne sprawy zastrzezone przepisami prawa do kompetencji Zarzadu,



w tym tematy ktore Zarzad bedzie proponowal pod obrady Sesji Rady Powiatu.

. Tematy na posiedzenie Zarzadu zglaszane sa na pisSmie lub telefonicznie do Biura
Rady przez osoby, o ktorych mowa w §1 ust. 2 1 3, nie pdzniej niz na dwa dni przed
posiedzeniem Zarzadu.

. Przed zgloszeniem, tematu do porzadku obrad Zarzadu powinien by¢
on akceptowany przez: Starostg, Wicestarostg, Skarbnika lub Sekretarza.

. Kierownik Biura Rady, uwzgledniajac zgloszenia, o ktorych mowa w ust. 3 1 4,
przygotowuje projekt porzadku posiedzenia Zarzadu i przedklada do akceptacji
Staro$cie, a w przypadku jego nieobecnosci Wicestaroscie.

. Projekt porzadku posiedzenia Zarzadu pracownik Biura Rady niezwlocznie
przekazuje Cztonkom Zarzadu, Skarbnikowi, Sekretarzowi a takze innym osobom,
o ktorych mowa w §1 ust. 3, realizujacych zadania uwzglednione w zatwierdzonym
projekcie porzadku posiedzenia Zarzadu.

. Zgtoszone tematy, ktore ze wzgledow formalnych lub organizacyjnych nie znalazty
si¢ w porzadku posiedzenia Zarzadu, przesuwane sa na najblizsze posiedzenia
Zarzadu, z zastrzezeniem ust.8.

. Z waznych przyczyn, za zgoda Starosty, dopuszcza si¢ zglaszanie tematow
Z pominig¢ciem termindw, o ktorych mowa w ust. 3. Starosta uwzgledniajac zgtoszone
tematy, uzupetnia projekt porzadku posiedzenia Zarzadu 1 przedklada Zarzadowi
zmiany na posiedzeniu.

. Sprawy wynikajace z zobowiazania natozonego przez Rad¢ Powiatu lub Komisje
Rady nalezy wprowadzi¢ do porzadku posiedzenia Zarzadu zgodnie z zasadami

okreslonymi w niniejszym paragrafie.

§3.

Przygotowanie materialéw na posiedzenie Zarzadu:
1. Materialy merytoryczne, dotyczace tematdw zglaszanych na posiedzenia i projekty
uchwat Zarzadu, wtasciwe osoby o ktorych mowa w §1 ust. 2 1 3 przekazuja

bezposrednio do Biura Rady, z uwzgl¢dnieniem nastgpujacych zasad:

1) materialy merytoryczne 1 projekty uchwal przedktada si¢ na pisSmie, najpdzniej

na dwa dni przed posiedzeniem Zarzadu,

2) materialy merytoryczne i projekty uchwal do tematoéw zglaszanych w trybie,



o ktorym mowa w §2 ust. 8 przedklada si¢ najp6zniej w dniu posiedzenia Zarzadu,

na godzing przed jego rozpoczgciem.

3) projekty uchwal Zarzadu przedktada si¢ w co najmniej dwdch egzemplarzach,

z czego jeden egzemplarz uchwaty powinien by¢ parafowany przez radcg prawnego.

. Porzadek posiedzenia Zarzadu, materiaty merytoryczne 1 projekty uchwat pracownik
Biura Rady przesyla Cztonkom Zarzadu najpozniej dzieh przed posiedzeniem
Zarzadu, chyba ze dotycza tematow zglaszanych w trybie, o ktorym mowa w §2 ust.
8. Witym ostatnim przypadku materiaty merytoryczne 1iprojekty uchwat
sa przekazywane na posiedzeniu Zarzadu, na ktérym maja by¢ rozpatrywane.

. Materialy merytoryczne 1 projekty uchwat zlozone do pracownika Biura Rady

po wyznaczonym terminie sg przesuwane na kolejne posiedzenia Zarzadu .

§4.
Rozpatrywanie spraw na posiedzeniu Zarzadu:
. Z posiedzenia Zarzadu sporzadza si¢ protokot.
. Protokot sporzadza pracownik Biura Rady, lub w wyjatkowych sytuacjach pracownik
wyznaczony przez Sekretarza.
. Kierownik Biura Rady przekazuje projekt protokotu do przyjecia Zarzadowi
Powiatu. Protokot podpisuja w wyznaczonym miejscu (na ostatniej stronie) wszyscy
Czlonkowie Zarzadu bioracy udzial w posiedzeniu Zarzadu.
Nieobecni na poprzednim posiedzeniu Cztonkowie Zarzadu moga podpisa¢ protokot,
zapoznajac si¢ z przyjetymi przez Zarzad decyzjami w innym miejscu niz wystepuja
miejsca na podpisy Cztonkow Zarzadu.
. Przyjety przez Zarzad protokdt z posiedzenia Zarzadu zamieszcza si¢ na BIP.
. Uchwale¢ Zarzadu podpisuja wszyscy Cztonkowie Zarzadu obecni na posiedzeniu
Zarzadu.
. Uchwale sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, chyba zZe istnieje potrzeba
sporzadzenia wigkszej ilosci egzemplarzy.
. Przyjeta przez Zarzad uchwale pracownik Biura Rady rejestruje 1 opatruje
data posiedzenia, na ktorym =zostala przyjeta. W aktach spraw Zarzadu,
prowadzonych przez Biuro Rady Powiatu, pozostaje uchwata opatrzona parafka

radcy prawnego.



8. Uchwaly sa przekazywane przez pracownika Biura Rady osobom, o ktorych mowa
w §1 ust. 3 wlasciwym w danej sprawie,

1) uchwaty dotyczace budzetu powiatu przekazywane sa do Wydzialu Finansow
a Dyrektor Wydzialu Finansow przekazuje uchwaly lub wyciagi z uchwat
jednostkom organizacyjnym powiatu realizujacym uchwate.

9. Po przyjeciu uchwat przez Zarzad, wilasciwe osoby o ktorych mowa §1 ust. 3,
zobowigzane sa do niezwlocznego przestania do pracownika Biura Rady
ich elektronicznej wersji .

10.Zarejestrowana uchwata jest publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej przez
pracownika Biura Rady.

11.Materialty merytoryczne dotyczace spraw wymienionych w porzadku obrad
pozostaja w protokotach Zarzadu — jako zataczniki.

12.Dyrektor wydziatu/jednostki  organizacyjnej referuje temat, ktory zglosit
do porzadku obrad i odpowiada za natychmiastowa realizacje¢ decyzji lub uchwaly
podjetej przez Zarzad w przedmiotowej sprawie. Po przyjeciu protokétu posiedzenia
Zarzadu, pracownik Biura Rady przekazuje stosowny wyciag z protokotu

dyrektorowi wydziatu/jednostki.

§5.

Potwierdzanie dokumentéw z prac Zarzadu:
1. Uwierzytelnienia dokumentoéw, ktore byly przedmiotem posiedzenia Zarzadu, w tym
przyjetych uchwat, dokonuje Sekretarz Powiatu lub w razie nieobecnosci Dyrektor
Wydziatu Organizacji 1 Nadzoru na podstawie oryginaléw dokumentow, ktorymi

dysponuja.



