Zarzgdzenie nr 2/09
Starosty Pultuskiego
z dnia 6 stycznia 2009 r.

w sprawie: zmian szczegolnych zasad rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont dla
budzetu powiatu oraz Starostwa Powiatowego w Puttusku

Na podstawie art. 3 ust.l pkt 11, art. 4 i art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
(j.t. Dz. U. 22002 r nr 76 poz. 694 ze zm.)
zarzadzam co nastepuje: /

§1

W zarzadzeniu nr 46/2006 Starosty Pultuskiego z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie:
szezegolowych zasad rachunkowosci oraz zakladowego planu kont dla budzetu powiatu
pultuskiego oraz Starostwa Powiatowego w Pultusku wprowadza sie nastgpujace zmiany:
1. W zalaczniku nr 3 — Ogdlne zasady (polityka ) rachunkowosci wprowadza sig
zmiany zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia
1 stycznia 2009 r.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 2/09
Starosty Puftuskiego

z dnia 6 stvcznia 2009 r.

1. W czesei 11 Technika prowadzenia rachunkowosci i zasady zabezpieczenia danych
wykresla si¢ pkt 2. 317.
Pkt 2 otrzymuje brzmienie:
“Program komputerowy BUDZET - system ksiegowo$ci budzetowej jest autorstwa
firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j. 05-120
Legionowo ul. Pilsudskiego 31/240 NIP: 5361745379 REGON/ 015664091."
Pkt 3 otrzvmuje brzmienie:
“ Program Budzet — system ksiggowosci budzetowe] pracuje na siedmiu
stanowiskach.”
Pkt 7 otrzymuje brzmienie:
"Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych
no$nikach danych:
a) Ksigga gléwna — obroty kont — zbior zawierajacy kompletny zapis operacji
gospodarczych w podziale na usystematyzowane grupy dokumentow,
b) dziennik — zbior zawierajacy usystematyzowany, chronologiczny. kompletny zapis
ksiegowych operacji gospodarczych w ukladzie miesigcznym. Zapisy na wydruku
"dziennika" powiazane sa z wydrukiem "ksigga giéwna — obroty kont" poprzez
zachowanie jednakowego oznaczenia w obydwu wydrukach w kolumnie "Numer
dokumentu".
¢) Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienie obrotow 1 sald
ksiag pomocniczych — kont analitycznych. zawierajace obroty miesiaca, obroty w
rachunku narastajacym oraz salda poczatkowe i na koniec poszczegélnych okresow
sprawozdawczych.
d) Kartoteki kont ksiegi gtéwnej — ewidencja syntetyczna.
¢) Kartoteki kont ksiegi pomocniczej — ewidencja analityczna,
wraz z okreleniem ich struktury, wzajemnych powiazan, ich funkcji w organizacji
catosci ksiag rachunkowvch i w procesach przetwarzania danych oraz opis systemu
informatycznego zawiera instrukcja do programu Budzet — system ksiggowoscl
budzetowej Wersja Windows) stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zatacznika.

2.  Wykaz program6éw komputerowych eksploatowanych przy prowadzeniu Kksiag
rachunkowych w Starostwie Powiatowym w Pultusku otrzymuje brzmienie:

L.p. |Nazwa programu autor programu -

1 Budzet — system ksiggowosci | Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek
budzetowej Wersja Windows s.j. 05-120 Legionowo ul. Pilsudskiego 31/240

2 Place — system kadrowo —| Ushugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek
placowy Wersja Windows s.j. 05-120 Legionowo ul. Pilsudskiego 31/240

3 Kasa — system obshigi kasy | Ushugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek
Wersja Windows s.j. 05-120 Legionowo ul. Pilsudskiego 31/240

4 Platnik ZUs

5 DefCOM 2000 Klient SUNTECH Sp z 0.0.

Wersja eksploatacyjna Bank Spéldzielezy w Ciechanowie




3. Dodaje sie czesé: V. Zasady ewidencji i sporzadzania sprawozdania budzetowego Rb-Ws
w zakresie wydatkow strukturalnych w nastepujacym brzmieniu:

V. Zasady ewidencji i sporzadzania sprawozdania budzetowego Rb-Ws w zakresie wydatkow
strukturalnych

1. Wyodrebnienia wydatkéw strukturalnych z ogétu wydatkow budzetowych jednostki
budzetowej Starostwa Powiatowego w Pultusku. Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym dokonuja pracownicy dokonujacy/ kontroli merytorycznej
dokumentow.

2. Przy wykazywaniu wydatkéw na cele strukturalne obowiazuje zasada. ze do zestawienia
wydatkéw nalezy przyjmowaé wylacznie wydatki tego podmiotu, ktéry poniost ostateczny
koszt realizacji zadania.

3. Wydatki strukturalne obejmuja wylacznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele
strukturalne,. Kwoty wydatkéw nalezy przyporzadkowaé odpowiednim obszarom i kodom
klasyfikacji zgodnie z instrukcja sporzadzania sprawozdania RB-WS.

4. Pieczatke o tresci jak nizej umieszcza si¢ na odwrocie faktury (rachunku lub innego
dokumentu zastepczego stanowiacego podstawe ksiggowania operacji. Jesli wydatki nie
kwalifikuja sie do wydatkéw strukturalnych nie obowiazuje negatywny opis dokumentu.

Wzér pieczatki:
Wydatek zakwalifikowano do wydatku strukturalnego
W WYSOKOSCL c.osssmimass s sssimssimvensess
(SO, v e roensrnsmrsmromeemm s ORI ST S A S SV, )
OBSZAL s K covimoismsinmsmasmsssross

.......................................................

(data) (podpis pracownika)
(podpis winien byé czytelny lub w przypadku parafy z pieczatka imienna)
5. Wydzial Finanséw Starostwa Powiatowego w Pultusku dla jednostek okreslonych w pkt 1

dokonuje rejestracji wydatkéw na cele strukturalne wg klasyfikacji wskazanej na pieczatce
w ewidencji pozabilansowej wedlug obszarow i kodow.
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