ZARZADZENIE Nr 242013
Starosty Pultuskiego
Z dnia z?.rsierpnia 2003 r.
w sprawie przygotowania Stanowisk Kierowania

w Systemie Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym w powiecie puttuskim

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 461 ze zm.), art. 4 ust. 1 pkt 15
i 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 595.),
§ 15 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978), zarzadzenia
Nr 165 Wojewody Mazowieckiego z dnia 2 maja 2007 r. w sprawie przygotowania stanowisk
Kierowania w Systemie Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym w wojewddztwie
mazowieckim oraz zarzadzenia Nr 12/10 Starosty Pultuskiego z dnia 17 lutego 2010 r.
w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzuréw Starosty Pultuskiego na potrzeby
podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych
wynikajacych z. wyZszych stanow gotowasci obronnej panstwa zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.
W sklad Systemu Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym w Powiecie Pultuskim, zwanego
dalej ,,SK PP, wchodza:
1) Gléwne Stanowisko Kierowania Starosty Pultuskiego,
2) Zapasowe Miejsce Pracy Starosty Pultuskiego,
3) Staly Dyzur Starosty Pultuskiego,
4} Stanowiska Kierowania i Zapasowe Miejsca Précy organéw gmin — Szeféw Obrony
Cywilnej; |
5) Staly Dyzur Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej

w Pultusku,

6) State Dyzury kierownikéw powiatowych shuzb, inspekeji i strazy zobowiazanych

do penienia dyzuréw przez wlasciwe jednostki nadrzedne,



7) dyzurne punkty kontaktowe kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych oraz
innych jednostek majacych swoja siedzibe na terenie powiatu.

§ 2.
W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania SK. PP, w celu
zapewnienia ciaglosci podejmowania decyzji i dzialan dla utrzymania bezpieczenstwa
narodowego oraz realizacji zadan obronnych wynikajacych z planéw operacyjnych,
dzialaniami bede kierowat osobiscie, a w razie mojej nieobecnosci Wicestarosta Puttuski.

§ 3.
W ramach dzialan podejmowanych w SK PP podlega¢ mi beda burmistrz i1 wojtowie gmin
w zakresie zadan Obrony Cywilnej zgodnie z zaleceniami wlasciwych organdéw uprawnionych
do kierowania obronnoscia.

§ 4.
W ramach dzialan podejmowanych w SK PP, polecenia wydawane przeze mnie, beda wiazace
dla:

1) burmistrza i wojtéw jako organdw Obrony Cywilnej,

2) kierownikow jednostek organizacyjnych utworzonych przez powiat,

3) kierownikow jednostek ochrony przeciwpozarowej dziatajacych na obszarze powiatu,

4} kierownikéw- jednostek = organizacyjnych czasowo przydzielonych przez wlasdciwe
organy do mojej dyspozycji i skierowanych do wykonywania zadan na obszarze
powiatu.

§ 5.
Podleglo$é oraz sposab przekazywania informacji w SK PP na potrzeby zapewnienia ciaglosci
podejmowania decyzji i dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego okresla zalacznik
nr 1 do zarzadzenia.

§ o.
Organy wykonawcze samorzadu terytorialnego w powiecie pultuskim zobowigzane
sqa do utworzenia gtownych sténowisk kierowania oraz zapasowych miegjsce pracy, ktorych

lokalizacje i strukture organizacyjna uzgadniaja z Wojewoda.



§7.

. Ustala si¢ nastgpujaca organizacj¢ i zasady funkcjonowania Stanowisk Kierowania

w jednostkach organizacyjnych funkcjonujacych w ramach SK PP:

1) strukture organizacyjng Gldwnego Stanowiska Kierowania Starosty Pultuskiego
i Zapasowego Miejsca Pracy Starosty Pultuskiego okresla zalacznik nr 2, zalacznik
nr 2 A do zarzadzenia,

2) strukture organizacyjna Gléwnych Stanowisk Kierowania organéw gmin okreslong
przez wlasciwego wojewode,

3) zasady pelienia Stalych Dyzuréw okresla zarzadzenie Nr 12/10 Starosty Pultuskiego
z dnia 17 lutego 2010 r. w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzuréw Starosty
Pultuskiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania
realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa.

Obsade operacyjna mojego Stanowiska Kierowania zapewnia Dyrektorzy Wydzialow

Starostwa sposérod pracownikdw Starostwa i powiatowych jednostek organizacyjmych —

stosownie do przyjetej struktury organizacyjnej i obcigzen zadaniami realizowanymi

na rzecz bezpieczenstwa narodowego.

3. W stanie gotowo$ci obronnej pafstwa czasu wojny realizacja zadan na Stanowiskach

Kierowania dla jednostek organizacyjnych powiatu, w tym gmin nalezy do zadan organow
i wydzielonej czesci obstugujacych ich urzedéw, przewidzianych i przygotowanych

do wykonywania zadan zwigzanych z kierowaniem bezpieczefstwem narodowym.

4. W przypadku, gdy jednostka organizacyjna nie ma mozliwosci obsadzenia wszystkich

komérek organizacyjnych Stanowiska Kierowania z jednoczesnym zapewnieniem
mozliwoéci sprawnego funkcjonowania urzedu, dopuszcza sig¢ mozliwosé wlaczenia
w sklad obsady Stanowiska Kierowania, pracownikéw z innych podlegtych

i nadzorowanych jednostek organizacyjnych nieobciazonych realizacjg zadari obronnych.

5. Stanowiska Kierowania organizuje sig:

1) w wydzielonych pomieszczeniach Starostwa dla organdéw Powiatu oraz w oparciu
o Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego, kiére stanowi¢ bedzie element

Stalego Dyzuru i wezet facznosci na potrzeby bezpieczefistwa narodowego,



2) w wyznaczonych i przygotowanych pomieszczeniach urzedéw dla organdéw gmin,

3) stosownie do potrzeb Stanowiska Kierowania moga byé przygotowywane takze
w innych niz stala siedziba organu obiektach budowlanych bedacych w trwalym
zarzadzie tego organu lub planowanych do przydzielenia temu organowi w ramach
$wiadczen na rzecz obrony, zwanych dalej Zapasowymi Miejscami Pracy.

6. W ramach mojego Stanowiska Kierowania (SK SP) znajdowac sie, beda:

1) zespdl obiektéw budowlanych Starostwa Powiatowego w Pultusku przy
ul. Bialowigjskiej 5,

2) pomieszczenia Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego oraz wydzielone
pomieszezenia Starostwa w budynku Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Pultusku przy ul. Daszynskiego 19,

3} wydzielone pomieszczenia Starostwa w budynku przy ul. 3 Maja 20.

7. Stanowiska Kierowania czynne sa przez cala dobg i funkcjonujg w systemie
dwuzmianowym.

§ 8.

1. Zobowigzuje Sekretarza Powiatu, Dyrektora Wydziatu Organizacji i Nadzoru, Dyrektora
Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego oraz innych kierownikéw jednostek organizacyjnych
Starostwa i wytypowanych kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu do:

1) przygotowania obiektéw przeznaczonych na moje stanowisko kierowania zgodnie
z wymogami okreslonymi w ust.2,

2) przygotowania regulamindw i instrukcji pracy na Stanowiskach Kierowania,

3) ujecia w planach operacyjnych zamierzedn zwigzanych 2z przemieszczeniem
i funkc;j onowaniem na Stanowiskach Kierowania.

2. Przygotowanie mojego Stanowiska Kierowania obejmuje:

1) opracowanie dokumentacji zwiazanej z przemieszczaniem i zapewnieniem warunkow
do funkcjonowania,

2) utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacje infrastruktury przez jej

uzytkownikéw w czasie pokoju,



3)

4)

5)

6)

7)

8)

&)

ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacej gotowosci organu do podjecia
zadan i ich realizacji oraz zorganizowanie specjainych, w tym utajnionych, systemow
teleinformatycznych,
wyposazenie w urzadzenia lacznodci zapewniajace mozliwod¢ niezakloconej pracy
organu,
wyposazenie w #rodla energii elektrycznej, ktérych dzialanie jest niezalezne
od ogdlnodostepnej sieci energetycznej,
wyposazenie w urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy
niezbedny do pracy i odpoczynku,
uodpornienie na oddzialywanie $rodkéw rozpoznania i razenia przeciwnika, glownie
przez maskowanie oraz budowe i modernizacjg ukry¢ i schronow,
zorganizowanie:

a. zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku,

b. zabezpieczenia medycznego,

c. transportu oraz obstugi pojazdow i urzadzen technicznych,

d. zaopatrywania w paliwa i materialy eksploatacyjne,

e. ostony kontrwywiadowczej,

f. punktow zabiegow specjalnych;
zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagroZeniu z powietrza oraz

skazeniach i zakazeniach,

10) przygotowanie srodkoéw do:

a. rozwiniecia i odiwarzania systemu %acznosci oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego,

b. ochrony i obrony Stanowisk Kierowania, w tym przed rozpoznaniem,

¢. prowadzenia akcji ratowniczych,

d. przemieszczania na Zapasowe Miejsca Pracy w przypadku ich organizowania;

11) okreslenie $wiadczen na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury,

12) weryfikacje przydzialu obiektéw budowlanych oraz monitorowanie nalezytego

ich uﬁ'zymania przez kolejnych uzytkownikow.



§9.

W ramach mojego Stanowiska Kierowania, zwanego dalej "SK" :
1. Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1) zapewnienie wyposazenia SK w niezbedny sprzet i urzadzenia, w tym w Srodki
lacznodei i $rodki transportowe oraz pomieszczenia do pracy i odpoczynku wraz
z niezbednym wyposazeniem;

2) zapewnienie obsady personalnej SK zgodnie z przyjeta struktura organizacyjna
okreslona w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia oraz opracowanymi etatami SK.

2. Do zadan Dyrektora Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego Starosiwa Powiatowego

w Puttusku nalezy:

1) zorganizowanie i przygotowanie SK zgodnie z zasadami okreslonymi w § 5
zarzadzenia,

2) opracowanie etatu SK,

3) przygotowanie na SK miejsc pracy dla Grup Operacyjnych zespolonych shuzb,
inspekeji i1 strazy powiatowych, administracji niezespolonej oraz innych organow
niezbednych w kierowaniu obrong powiatu,

4) zorganizowanie i zapewnienie lacznosci na potrzeby SK zgodnie z zalgeznikiem nr 4
do zarzadzenia,

5) biezaca koordynacja przedsiewzie¢ zwiazanych z organizacjg i przygotowaniem SK,
a w szczegdlnosei — okreslenie trybu i zasad szkolenia pracownikéw wyznaczonych
do pracy na Stanowiskach Kierowania.

3. Do zadan Pelmomocnika ds. Ochrony Informacji Nigjawnych nalezy:

1) we wspoldziataniu z Dyrektorem Wydzialu Organizacji i Nadzoru zorganizowanie
systemu ochrony i obrony SK;

2) zorganizowanie systemu przekazywania decyzji i informacji niejawnych na SK oraz
miedzy Stanowiskami Kierowania wchodzacymi w sklad SK SP, o ktoérych mowa w § 1.

4. Do zadan Dyrektora Wydziatu Organizacji 1 Nadzoru nalezy:

1) terminowe przygotowanie SK do pracy, w tym: wyposazenie w urzadzenia techniczne

i sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku

obsady operacyjnej,



2) ufrzymanie ustalonego porzadku w tym zorganizowanie regulacji ruchu na SK,
3) pelne zabezpieczenie transportowe SK,
4) kierowanie ,t"céaliz.f:u:j'aL wszystkich przedsigwzigé zwiazanych z rozwijaniem, zwijaniern,
przemieszczeniem oraz maskowaniem SK,
5) wyposazenie SK w $rodki kierowania, a w tym: urzadzenia tacznosci do przekazywania
informacji zapewniajace mozliwos¢ niezakioconej pracy organu,
6) zorganizowanie specjalnych w tym utajnionych systeméw informatycznych
zapewniajacych sprawne i bezpieczne przekazywanie informacji,
7) zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony i obrony SK,
8) Zorganizowanie:
a. Zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku,
b. transportu oraz obs%ugi pojazdow i urzadzen technicznych,
c. zaopatrywania w paliwa i materiaty eksploatacyjne,
d. punktéw zabiegow specjalnych.

5. Do zadan dyrektoréw wydziatéw w ramach SK nalezy, zgodnie z opracowanymi przez
Wydziat Zarzadzania Kryzysowego etatami Stanowiska Kierowania Starosty Pultuskiego,
wydzielenie niezbednej ilosci pracownikéw do poszezegdlnych komérek organizacyjnych
Stanowisk Kierowania zdolnych do realizacji zadan zawartych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Powiatu Puttuskiego w systemie dwuzmianowym.

6. Zorganizowanie catodobowych punktéw kontaktowych wydzialéw na potrzeby Stanowiska
Kierowania Starosty.

§ 10.

Za organizacje, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie Stanowisk Kierowania

w poszezegolnych jednostkach organizacyjnych , o ktérych mowa w § 1 odpowiedzialne

sa osoby kierujace tymi jednostkami.

§11.

1. Stanowiska Kierowania, o ktérych mowa w § 1 moga by¢ rozwijane w stanie gotowosci
obronnej paristwa czasu wojny, na podstawic decyzji Prezesa Rady Ministrow na polecenie

wlasgciwego organu nadrzednego wskazanego w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.



!\J

Wszystkie organy stanowigce ogniwa SK SP w wyzszych stanach gotowosci obronnej
panstwa sg zobowigzane do utrzymywania pelnej gotowoscei do pracy w sieci lacznosci
zarzagdzania Wojewody Mazowieckiego, sprawnego powiadamiania kierownicze] kadry

i pracownikéw wyznaczonych do pracy na Stanowiskach Kierowania.

§ 12.
Organy wykonawcze gmin oraz kierownicy jednostek, o ktérych mowa w § 1:

1) okre$la zasady funkcjonowania Gléwnego Stanowiska Kierowania w swoich
jednostkach organizacyjnych,

2) zorganizuja i przygotuja Glowne Stanowiska Kierowania wedhig zasad okreslonych
przez wojewode mazowieckiego oraz w § 9 zarzadzenia,

3) uzgodnig miejsca rozmieszczenia Glownych Stanowisk Kierowania oraz ich strukture
organizacyjna z Wojewoda Mazowieckim poprzez Wydzial Zarzadzania Kryzysowego
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie.

§ 13.
Stanowiska Kierowania wedlug zasad okreslonych w zarzadzeniu nalezy utrzymywac w stalej
gotowosci do rozwinigcia.

§ 14.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu w Puttusku.

§ 15.
Traci moc Zarzadzenie Nr 49/07 Starosty Pultuskiego z dnia 18 pazdziernika 2007 r. w sprawie
przygotowania Stanowisk Kierowania w Systemie Bezpieczenstwem Narodowym w powiecie
pultuskim.

§ 16.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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