Zarzadzenie Nr 72/10
Starosty Pultuskiego
z dnia 26 listopada 2010 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(g.t. DzU z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 38/2002 Starosty
Puttuskiego z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie: wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej, zarzadzam co nastgpuje:
§1.
Przeprowadzenie inwentaryzacji nastgpujacych aktywéw 1 pasywow  Starostwa
Powiatowego w Puttusku:
1. metoda spisu z natury:
- kasy Starostwa Powiatowego w Puttusku wraz z drukami $cistego zarachowania
- stanu zapaséw materialowych, ktorych warto§¢ zostata zaliczona do kosztow
bezposrednio po zakupie (olej opatowy, druki komunikacyjne, tablice rejestracyjne,
materialy biurowe);
2. metoda weryfikacji:
- gruntéw powiatowych oraz gruntow Skarbu Panstwa,
- naleznosci 1 zobowigzan z kontrahentami nieprowadzacymi ksiggi rachunkowe,
- naleznosci 1 zobowigzan wobec pracownikow,
- inwestycji rozpoczgtych,

- pozostatych sktadnikow aktywow 1 pasywow,

warto$ci niematerialnych i prawnych;

3. metoda potwierdzenia sald:

- mnaleznos$ci z kontrahentami prowadzacymi ksiggi rachunkowe,

- $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytoéw, pozyczek, obligacji 1 lokat.
§2.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2010 .

§3.

Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 03.01.2011 r., a zakonczenia na dzien



11.01.2011 .

§4.
Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjna odpowiedzialng za prawidtowe przeprowadzenie
i rozliczenie inwentaryzacji w skladzie:

1. Marianna Permanicka — Przewodniczacy

2. Elzbieta Piotrowska — Czlonek
3. Dorota Sobotka - Czlonek
4. Agnieszka Wadolna — Cztonek

§5.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powotuje nastgpujace zespoty
spisowe:

Zesp6l Nr 1- KASA:

1. Danuta Janczak — Przewodniczacy

2. Iwona Blazniak — Cztonek

3. Ewa Witkowska — Cztonek

Zesp6l Nr 2- ZAPASY MATERIALOWE:

1. Andrzej Baprawski - Przewodniczacy
2. Marcin Siatkowski - Cztonek

3. Monika Wojtczak - Cztonek

Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda weryfikacji powotuje nastepujace
zespoly spisowe:
Zespot Nr 3 — WERYFIKACJA GRUNTOW
1. Patrycja Kazimierczak — Przewodniczacy
2. Anna Karpinska — Cztonek
3. Anna Mankowska — Czlonek
Zespdt Nr 4 - NALEZNOSCI I ZOBOWIAZANIA Z KONTRAHENTAMI
NIEPROWADZACYMI KSIEGI RACHUNKOWE, NALEZNOSCI I ZOBOWIAZAN
WOBEC PRACOWNIKOW, POZOSTALE SKEADNIKI AKTYWOW I PASYWOW

1. Sylwia Sekutowicz — Przewodniczacy
2. Leon Pytel — Czlonek
3. Krystyna Porgbska - Cztonek

4. Renata Kaminska - Czlonek



Zespot Nr 5- INWESTYCJE ROZPOCZETE, WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

1.
2.
3.

Joanna Golatowska — Przewodniczacy
Marek Szajczyk - Cztonek
Wiestawa Lachowska - Cztonek

Zespot Nr 6- POTWIERDZENIE SALD

1.
2.
3.

Waldemar Balcerowski — Przewodniczacy
Grzegorz Rzepkowski - Cztonek
Ewa Wydra - Cztonek

§6

Osoby powotane do cztonkdéw zespoléw spisowych ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za

wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do opracowania harmonogramu

inwentaryzacji.

§8

1. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy :

przeszkolenie cztonkow Zespoldw Spisowych w zakresie trybu 1 zasad przeprowadzenia
inwentaryzacji,

organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji, a takze dopilnowania ich
wykonania we wlasciwym terminie,

przeprowadzenie  inwentaryzacji przy czynnym udziale os6éb  materialnie
odpowiedzialnych,

kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéow z inwentaryzacji,
dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien w sprawie ewentualnych r6znic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

ustalenie przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych i postawienia wnioskow

w sprawie ich rozliczenia,

stawianie wnioskOw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji zapasOw niepetnowartosciowych, zbednych lub nadmiernych oraz

w sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pieni¢znymi sktadnikami majatku.

. Szczegbdlowe zasady 1 sposOb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych przewidzianych



w ustawie o rachunkowosci, instrukcji Inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzadzeniu
okresla Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§9
Komisja inwentaryzacyjna w terminie do dnia 14 stycznia 2011 r. przedtozy sprawozdanie
z przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z protokotem rozliczenia ewentualnych rdznic
inwentaryzacyjnych Dyrektorowi Wydziatu Finansow.

§10
Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych roku obrotowego.

§11
Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§12
Nadzoér nad prawidlowos$cia, kompletnos$cia i terminowos$cia inwentaryzacji powierza si¢
Dyrektorowi Wydziatu Finansow.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
/-/ Andrzej Dolecki
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